ok PREFEITURA MUNICIPAL DE CAREACU
o ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 17.935.388/0001-15

DECRETO N°"011, DE 08 DE JUMHO DE 2005

Aprava o Regulamento paras a modalidade
de licitac@o denominada pregdo, para aquisic3c de bens & servicos
Comuns,

O Prefeito Municipal de Careagu/MG, no
usc das atribuicdes que lhe confere o art. €5, da LOM & tends em
vista o disposto na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002,

DECRETA:

Art, 1% Fica aprovado, na forma dos
Anexos 1 & 11 a este Decreto, ¢ Regulamento para a modalidade de
licitagdo denominasda pregdc, para a aquisicac de bens & servicos
comuns, no ambito do Municipio,

Pardgrafo unico. Subordinam-se zo regime
deste Decrete os 6rgics da Administracao Municipal direta e
indireta.

Art. 2% Este Decreto entra em vigor na
data de sua publicacao.

Careacu/MG., 08 de junho de 2005.

Prefeitura Municipal de Carency
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAREACU
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 17.935.388/0001-15

ANEXO I

REGULAMENTD DA LICITACAO NA MODALIDADE
DE BREGAO

art, 12 Este Regulamento estabelece
normas e procedimentos relativos a licitagSo ne modalidade de
pregao, destinada & agquisicdo de bens e servigos comuns, 6o
ambito do Municipic, gualguer gune seja o valor estimado.

Paragrafo onico. Subordinam-se ao regime
deste Regulamento, além dos &rgi3os da administrac3o direta, os
fundes especiais, as autargeias, zas fundagdes, as empresas
piblicas, as sociedades de economia mista e as entidades
controladas direta e indiretamente pelo Municipio.

Art., 22 Pregao & a mopdalidade de
licitag3o em que a disputa pele fornecimento de bens cu servicos
comuns & feita em sessdo publica, por meic de propostas de precoes
escritas e lances verbais.

Art., 32 0s contratgs celebrados pelo
Municipie, para a aguisicdo de bens = =servigos comuns, poderao
ser precedidos, de licitacdc piblica na modalidade de pregdo, gue
s destina 4a garantir, por meio de disputa Justa antrs o=
interessados, a compra mais esconfmica, segura e eficiente.

g j = Cependeri de requl amentacio
especifica a utllizacd3o de recursos eletrdnicos pu de tecnoloogia
da Iinformacd3o para a realizacdo de licitagdc na modalidade de
pregac.

5§ 2= Consigeram—-se bens e servicos
comuns aqueles cujos padrfes de desempenho e gualidade possam ser
concisa e objetivamente definidos no objeto do edital, em
perfeita conformidade com as especificacgfes usuais praticadas no
mercado, de acordo com o disposto no Enexo 11,

§ 3° Os bens de informatica adgquiridos
nests modalidade, referidos no item 2.5 do Anexo 11, deverf@o ser
fabricados no Pals, com significative wvalor agregadc local,
conforme disposto no art. 3" da Lei n” §.248, de 23 de outubro de
16891, e regulamentado pelo Decreto n” 1.070, de 2 de marco de
19494

Art. 42 A licitagdo na modalidade de
pregac € juridicamente condicionada aos principios basicos da
legalidade, da impesscalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculacd3o ao
instrumentoc conveoecatério, do julgamento objetivo, bem assim . aos
principios correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade,
proporcionalidade, competitividade, Jjusto prego, seletividade e
comparagic objetiva das p '
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Paragrafo unico. As normas
disciplinadoras da Licitacdc serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacio da disputa entre os interessades, desds gue nao
comprometam ¢ -Anteresse da Administracdo, a finalidade & =&
seguranca da contratac3o.

Art. 5% R licitacdo na modalidade de
pregac nac se apllca as contratagBes de obras e servicos de
engenharia, bem como &35 locacdes imobilidrias e alienaches em
geral, que serao regidas pela Lei n® 8.666/93 e demais legislagado
pertinente.

Art. 62 Todos quantos participem de
licitacasc na modalidade de pregao tém direito pubiico subjetivo a
fiel cbservancia do procedimento estabelecido neste Regulamento,
podendo gqualquer interessade acompanhar o seu desenvolvimento,
desde gque ndc interfirs de modoc & perturbar ou impedir a
realizagao dos trabalhos.

Art. 72 A  autoridade  competente,
designada por decreto do Poder Executivo, cabe:

I - determinat a3 abertura de licitiacio:

IT1 = designar os componentes da equipe
de apocio;

III - decidir os recurses contra atos ao
pregosiro; &

IV - homologar o resultado da licitacgde
e promover a celebracido do contrato.

Paragrafo unice. Atusra como pregoeiro o
Fresidente da Comissfo Fermanente de ILicitacac - CPL, cabendo a
esta julgar ¢ processo licitatéric na modalidade em guestao.

Art, 8= A fase preparatoria do pregac
observara as sequintes regras:

i - a definicdo do objeto devera sSer
precisa, suficiente e glara, wvedadas especificacbes gue, Ppor
exceszivas, irrelevantes ou desnscessarias, limitem ou frustrem a
competicde o©ou & realizacdo do fornecimento, devendo esstar
refletida no termo de referéncia;

IT — o termo de referéncia & o documento
gue devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagidoc do
custo pela JAdministracio, diante de orcamentc @ detalhado,
considerandc ©s preccs praticadeos no mercade, a definicic dos
métodos, a estratégis de suprimento & © Pprazo de execugao oo
contrato;

ITI - &2 aotoridade competente ou, por
delegacdc de competéncia, o ardenadnr de despesa ou, ainda, o
agente encarregado da c© = stracao, devera:
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a) definir o chjeto do certame e ¢ sei
valor estimade em planilhas, de forma clara, concisa e objetiva,
de acordo com termo de referéncia elaborado pelo reguisitante; em
conjunto com a area de compras, obedecidas as especiiicacies
praticadas no mercado;

b) Justificar 8 necessidade da
aauisigao?

c) estabelecer os critérips de aceitacéio
das propostas, as exigéncias de hsbilitacd3o, as sancoes
administrativas aplicaveis por inadimplementoc e as clausulas do
contrato, inclusive com fixacio dos prazos = das demais condiches
essenciais para © fornecimento; e

IV - ponstardo dos autos a motivacao de
cada um dos atos especificados no 1incise anterior & os
indispensavels elementos técnicos sobre os gquais estiverem
apoiados, bem comc © orcamento estimativo e o cronograma fisico-
financeirg de desembelso, 86 for o© caso, elaborados pela
Administracao; e,

V - para Jjulgamento, serad adotado o©
critério de mener preco, observados os prazos maximos para
fornecimento, #s5 especificacSes técnicas e os parametros minimos
de desempenho e de qualidade e as demais condicdes definidas no
edital.

Art. 9° As atribuiches do pregoelro em
conjunto com os demais: membros da CPFL, incluem:

I - ¢ credenciamento dos interessados;

II = o recebimento dos envelopes das
propostas de pregos e da documentacao de habilitacio:

IiT - a abertura dos envelogpes das
propostas de precos, o seu exame e a gclassificacas dos
proponentes;

IV - &8 -condiucdc dos procedimentos
relativos aos lances & 3 escolha da proposta ou de lance de menor
preco;

V - a adjudicacao da proposta de menor
Preco;

VI — & elaboracéo de ata;

VII - a conducdc dos trabalhos da equipe
de apoeio;

imento, © exXame & a
decicsao sobre recursas; =

Chate de Divisdo de Controle interna
Prefeitura Municigal de Carsagu
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IX © encaminhamento do processo
devidamente instruldo, apds a adjudicacao, & autoridade superior,
visando a homologacdo e & contratacan,

Art, 10, A equipe de apoic devera ser
integrada em sua maioria por servidores ocupantes de cargo
efetivo, preferencialmente pertencentes ao gquadrc permanente do
orgao ou da entidade promotorz do pregdo, para prestar a
necessaria assisténcia @0 pregoeiro.

Art, 11. A [sse extérna do pregio sera
iniciada com a convocagac dos interessados e observara as
sequintes redgras!

I - .4 convocacac dos interessados sera
efetuada por meio de publicagio de aviso no Quadro de Avisos da
Prefeitura ou pela Imprensa Oficial ocu Jornal de circulagae
ioeal.

11 = do edital e do aviso constardo
definigac precisa, suficiente & ¢laras do objeto, bem como a
indicagdc dos locais, dias e horarios em gue poders ser lida ou
obtida a integra do edital, e o local onde sera realizada a
sessao publica do pregao;

I1T - o editdl fixara prazo nac inferior
a oito dias iteils, contados da publicagdao do aviso, para os
interessados prepararem suas propostas;

iV — no dia, hore & local designados no
edital, serad realizada sessaoc piiblica para recebimentc das
propostas e da documentaczo de habilitacde, devendo o interessado
ou seu representante legal proceder ao respectivo credenciamento,
comprovando, se for o caso, Ppossulr oS necessarios poderes para
formilacdo de propostas & para a pratica de todos oz demsis ates
inerentes as certame;

V = sberta & sess3p, o= interessados ou
seus representantes legais entregardo ao pregosiro, em envelopes
separados, a proposta de precos e a documentacdo de habllitacdo:

VI - ¢ pregoeiro procederid & abertura
dcs envelopes contendo as propostas de pregos & classificara o
autor da proposta de menor prego & agueles que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até dez por
cento, relativamente & de menor preco;

VII - quando n3o forem verificadas, no
minimo, trés propostas escritas de precos nas condicSes definidas
no dnciseo anterior, o pregoeiro classificard as melhores
propostas subseqiientes, até o maximco de trés, para. gue 3Seus
autorea participem dos lances verbais, quaisguer gue ssjam OS
precos oferecideos nas propostas escritas;

VIII = em seguida, serd dado inicic &
etapa de apresentacac de lances verbad ot g que
deverdo ser fermulados de forma sucessiva, tintos e

decrescentas;
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X -

(] pregoeirc convidara
individualmente os licitantes classificados, de forma segiiencial,
& apresentar lances verbais, & partir do autor ds proposta
classifircada de malor prego e 05 demais, em ordem decrescente de
valer:

X - a desisténcia em apresentar lance

verbal, guandc convocado pelo pregoeirp, implicara a exclusao do

icitante da etapa de lances verbals e na manutencdo do (Gltimo

preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacio das
propestas;

¥T - «¢asg nd3c se realizem lances
verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor pregac e o valor estimado para a contratacdo;

A211 =  declarads encerrada o 2 etapa
competitiva e ordenadas as propostas, © pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, <cuante ao objeto e
walor, decidindo motivadamente a respeito;

XITI - sendo aceitavel a propesta de
menor PpPre¢o, sera abeartoc o envelope contendos a documentacda de
habilitacdc do licitante que a tiver formulado, para confirmacao
das suas condicdes habilitatérias, ou nos dados cadastrais da
Administragao, assegurado aoc 34 cadastrade o direito de
apresentar a documentagic stuslizada e regularizads na prépris
SESSa0;

XIV - constatado © atendimento das
exigeéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedoy, sendo—lhe adjudicado o objeto do cert H

XV - se a oferta n3o for aceitavel ou se
o licitante desztender &g exigéncias habilitatérias, o pregoeiro
examinard a oferta subseqgliente, verificande a sus aceitabilidade
e procedendo a habilitagdc do proponente, na ordem de
classificagao, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma
proposta que atenda so edital, sendo o respective licitante
declarado vencedor e a ele adjudicado o cbjeto do certame;

XVI - nas situacdes previstas nos
incisos XI, XI! e XV, o pregoeirc poderd negociar diretamente com
¢ proponente pars gue seja obtido prego melhor;

XVII - a manifestacd3c da intencds de
interpor recurso sera feita no Tinal ds sess8p, com registro em
ata da sintese das suas razdes, podendo os interessados juntar
Mmemorisis 7o prazo de trés dias Gteis;

AVII1I - o recurso contra decisdo do
pregoeiro nao terld efeito suspensivo;

XI¥ - o acolhimento de recursno importara
& invalidagao apenas dos atos Hhg i

EBERT RODOLFO
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XX - decididos og recursos e constatada
a regularidade dos atca procedimentails, a sutcridade competents
homologara 2 adjudlicacdo para determinar a contratacio;

¥X1I - como ceondicaoc bara celebrascgdo do
contrato, o ligitante vencedor deverd manter as mesmas condigdes
de habilitacan;

XXIT - aquando o proponente vencedor nao
apresentar situacdo regular, no ato da assinatura do contrato,
sera convocado ourbro ligitante, cbservada 2 ordem de
classificacdo, para celebrar o contrato, & assim sucessivaments,
sem prejuizo da aplicacdc das s=sancSes cabiveis, observado o
disposto nos inclisos XV & XV1 deste artiqgo;

XXIT1 - se ¢ lieitante vencedor recusar-
se a assinar © contrato, injustificadamente, sera aplicada a
regra estabelecida no inciso XXI1I;

XXTV - ¢ prazo de velidade das propostas
sera de sessenta dias, se outro n3o estiver fizxade no editsl.,

Art. 12, Até dois dias uteiz antes da
data fixada para recebimento das propostas, gualguer pessoa
podera ‘sclicitar esclarecimentos, providéncias ou impuanar o ato
convocatirio do préegaso.,

§ 12 Cabera ao pregoeiro decidir sobre a
peticd3c no prazo de gquarenta e oito horas.

§ 22 Acolhida a peticdc contra o ato
convocatoério, sera designads nova data para a realizacdo do
certame,

Bri, 13, Bara hahilitac3o dos
licitantes, serid exigida, exclusivamente, 3 documentacao prevista
mna legislac@o geral para a Administracgdo, relastiva a:

I - habilitagac juridica;
- qualificagao técnicar

ITT - gualificacéo econémico-financeira;

IV - regqularidade fiscal; e

V = cumprimento do disposto no inciso
XXXITIT do art. 72 da Constituic3o e nma Lei n2 9.854, de 27 da
outubro de 1989,

Paragrafe anico. A documentagao exigida
para atender ao dispoesto nos incises I, ITI e IV deste artigo
podera ser substituida por certificado de reg;stru cadastral de

Municipio, gue atends a0s reguisitos ns legisiagac
geral,
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Art. 14. © licitante que ‘ensejar o
retardamento da execugao do ocertame, nic mantiver a proposta,
falhar ou fraudar ma execugdo do contrato, comportar-se de modo
inidéneoc, fTizer declaragao falsa ou cometer fraude fissal,
garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administracio, pelo prazo
de até cinco anos, enguanto perdurarem ©0s motives determinantes
da punicido ou gté gue seja promovida a reabhilitacdc perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

Parsgrafo lnlco. As penalidades sardo
obrigatoriamente registradas no 6rgac competente municipal, € no
caso de suspensas de licitar, o licitante devera ser
descredenciado por igual perlodo, sem prejuizo das multas
previstas no editsl e no contrato e das demais cominagoes legais.

Art. 15. E vedada a exigéncis de:
I - garantis de proposta;

171 = aguisicéo do edital pelos
licitantes, como condigado para participacic no certame; e

I1I - pagamento de taxas = emolumentos,
salvo eos referentes a fornecimento do edital, gue n3o serdo
superiores ao custo de sua reprodugdo grafica, e aos custeos de
utilizacao de recursos de tecnolegla da informacdc, quando for o
caso.

Art. 16, Quando permitida a participacao
de empresas estrangeiras na licitacdo, as exigéncias de
habilitagac seriao atendidas mediante documentos eguivalentes,
autenticades pelos respectivos consulados e traduzidos por
tradutor jursmentado.

Paragrafe anico. © licitantes deverd ter
precurador residente e domiciliade no Pails, com poderes para
receber Ccitacgao, intimagdc = responder administrativa e
judicialmente por seus atos, Jjuntande eos instrumentos de mandato

1 ©s documentoas de habilitacio.

Art. 17. Quands permitida a participacao
de empressas reunidas em consércio, serac observadas as seguintes
Oormas:

I - devera ser comprovada a existéncia
de compromisso piblico ou particular de constituicie de
consércio, com indicacdo da empresa-lider, gue devera atender as
condicles de lideranca estipuladas no edital e serd a
representante das conscrcladas perante a Unido;

IT - cada empresa conscrciada devers
apresentar a documentagac de habilitacao exigida no ato
convocatario;




-
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iv - para fins de qualificacao
econtmico-financeira, cada uma das empresas deverd atender aos
indices contédbels definidos no edital, nas mesmas condicdes
estipuladas nog SICAF;

V - ‘as empresas consorciladas nd3c poderac
participar, nas mesma licitacic, de mais de um consarcin on
isoladaments;

Vi — as empresas consorciadas serao
solidariamente responsaveis pelas cbrigacdes do consdrcio nas
fases de licitacdc e durante a vig@ncia do contrato; e

VII = no CONsSorcio de Empresas
brasileiras e estrangeiras, a lideranca caberd, ocbrigatoriamente,
4 empresa brasileira, observado o disposto no inciso I deste
artigo.

Paragrafo inico. Antes da celebracgao do
centrato, devera ser promovida a constituicdo € o registro do
consdorcio, nos termos do compromisso referidoc no incisc I deste
artigo.

Art. 18, A autoridade competente para
determinar & contratacdo poderd revogar a licitacio em face de
razdes de Interesse plblics, derivadas de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente & suficiente para justificsr
tal conduta, devendo anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de  qualquer DEsSsS0a, mediante ato escrito e
fundamentado.

g 1£ &2 anulacao do procedimento
licitatédrio induz a do contrato.

§ 2% 0s licitantes nao terdo gireito &
indeniragdo =m decorréncia da anulacio do procedimento
licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos gue tiver suportadc no cumprimento do
contratao.

Art, 18. Nenhum contrato ssré celebrado
sem a efetiva dispenibilidade de recursos orcamentarios para
pagamentn dos encargos, dele decorrentes, no exercicie financeiro
&m curso.

Art. 20, O Municipio publicarad o extrato
dos contratos celebrados, no prazo de até vinte dias da data de
sua assinatura, com indicagido da modalidade de licitacdo e de seu
nimerg de referéncia.

Paragrafc twnica. © descumprimento do
disposto neste artigo sujeitard o servidor responsavel a sancaﬂ
administrativa.

Art. 21. 0Os atos essenciais do pregao,
inclusive os decorrentes de meios eletrénicoss—serio documen
ou Jjuntados no respectivo prccesso, cada qﬁ;-..gﬁ?*‘ =
compreendendo, sem praefuizo de outros, o se
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I - justificativa da contratacao;

1T - terme de referéncisa, contendo
descrigac detalhada do gbjeto, orgamento estimative de custos e
cronograma fisico—financeiro de desembolse, se for o caso;

11T - planilhas de custo;

IV - garantias de reserva orcamentaria,
com a indicacdo das respectivas rubricas;

v - autorizacao de ghertura da
Heitacao:

VI - designacido do pregoeiro & eguipe ds
apcio;
VII — parecer juridico;

VIIT - edital e respectivos anexos,
quando for © caso;

I¥ - minuta do termo do contrato ou
ingstrumento eghnivalente, conforme o caso:

X - originais das propostas escritas, da
documentagdo de habilitacio analisada e dos documentos gque &
instruirem;

XI = ata da sessaoc do pregdo, conteando,
sem prejuize de outros, o registro deos licitantes credenciados,
das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de
classificacao, da analise da documentacaoc exigida para
habilitagdo e dos recursos interpostos; =

XIT -~ comprovantes da publicagie do
avizoe do edital, do resultada da licitac3s, do extrato do
contrato e dos demais atos relativos a publicidade do certame,
conforme o caso.

Art. 2. Os CES0S omissos neste
Regqulamanto ‘serdp resolyvidos pela Comigsde Permanente de
Licitacdes — CPL

.--""‘_'_'-'-'_'_'_'_-_-hl
[} T
— =
LING
Chele de Divisdo de
Profeiiura Municipsl de Careagu
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ANEXO II
Decraro n° 11 de 08 de Junho de 2005,

CLASSIFICACAQ DE BENS E SERVICOS COMUNS
BENS COMUNS

. Bens de Consumo
1 Agua mineral
2 Combustivel e lubrificante
d Gas
.4 Génerc alimenticic
.5 Material de expedlente
[
7
g
9
1

-
-

Material hospitalar, médico e de laberatario

Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos

Material de limpeza € CoOnservagao

Oxigénio
0 Uniforme
. bens Permanentes

1 Mobiliaric
2 Equipamentos em gersl, excato bens de informatica
3 Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica
4 Veiculos automotives em geral

2.5 Micrcoccomputador de mesa ou portatil ("notebook™), monitor de
video e impressora

SEBVICOS COMINS

1. Servicos de Apoio Administrativo

2. Servigos de Apoio & Atividade de Informética

2.1 Digitacaa

2.2. Manutengao

Servicos de Assinaturas

1. - Jarnal

2, Pariddico
3. HRevista
A
5

-

.
-

L

i
1
i
i
1
1
1
1
1
55
1
2
2
2
2
-

-

-

Talevisao via satélite
Televisio a cabo
. Servicos de Assisténciaz
. Hospitaiar

Medica

Odontolégica
ervicas de Afividades RBuxiliares
. Ascensorista
.. Auxiliar de sscritério

Copeiro

Garcom

Jardineiro

Mensageiro

Motorista

Secretaria

Telefonista
ervicgos de Confecgao de niformes
Servicos de Copeiragem J
Servigos de Eventes Profeiturs Wunicipaf 3¢ Ceacu
. Servicos de Filmagem
18. Servicos de Fotogratia
11, Servicos da Ga&s Natural
12. Servicoes de Gas Ligliefeito de Petrdleo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAREACU
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 17.935.388/0001-15

13. Servicos Graficos

14, Servicos de Hotelaria

15. Servigos de Jardinagem

le. Bervigos de Lavanderia

17. Servigos de Limpeza e Conservacao

17.1. Coleta de lixo domiciliar e extra-domiciliar
17.2, Varrigdoc de ruas e logradourcs piblicos
18, Servigos de Locacdo de Bens Moveis

12, Servigos de Manutencdo de Bens Imoveis

20, Servigos de Manutencic de Bens Moveis

21. Servicos de Remogdo de Bens Méveis

22, Servicos de Microfilmagem

23, Servigos ds Reprografia

24, Servicos de Segurc Salde

25. Servicgos de Degravacio

26. Servicos de Traducdo

27. Servicos de TelecomonicacBes de Dados

28, Servicos de Telecaomunicacdes de Imagem

23, Servigos de Telecomunicacbes de Voz

20, Servicos de Telefonia Fixa

31. Servicos de Telefsnia MSvel

32. Servicos de Transporte

33. Servigos de Vale Refsicio

34, Servigos de Vigllancis e Seguranca Ostensiva
35. Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica
36. Servicos de Apcio Maritimo

37. Servicoc de Aperfeicoamento, Capacitacdo e Treinamento

Tovar dos \SdaR Harroso
Prefeito i
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